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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ СОСКОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 июля 2012 г.                                                                                                       №  177
   с. Сосково

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи 
В соответствии  с Федеральным законом от 11 ноября 2003 года 
№ 138-ФЗ «О лотереях», постановлением администрации Сосковского муниципального района от 06.04.2012 года № 82 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Сосковского района и Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»,   администрация района:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в "Информационном Вестнике Сосковского района" и размещению на официальном сайте администрации Сосковского района.

 3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации района по социальной сфере и экономике       Г. И. Черникову.
Глава администрации района                                                                В.Н. Судариков

Приложение 

к постановлению администрации 

Сосковского района

от 12 июля 2012 г. № 177
Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.
 I.  Общие положения

1.1. Предмет регулирования 
Административный регламент по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее – административный регламент), разработан в соответствии с Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, утвержденных постановлением администрации Сосковского района № 82 от 6 апреля 2012 года и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) отдела по экономике, предпринимательству и торговле (далее – Отдел), осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее – муниципальная услуга), порядок взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела и его должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.2. Круг заявителей 

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации в установленном законом порядке и имеющее место нахождения в Российской Федерации, обратившиеся в Отдел с заявлением о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее – заявители). 
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сосковского района и осуществляется через структурное подразделение – Отдел по экономике, предпринимательству и торговле администрации Сосковского района.

Место нахождения Отдела: 303980, Орловская область Сосковский район с.Сосково ул.Советская д.29, Администрация Сосковского района
Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 303980, Орловская область Сосковский район с. Сосково ул. Советская д. 29, Администрация Сосковского района (Отдел по экономике, предпринимательству и торговле)
График работы Отдела: понедельник –  пятница
с 09.00 часов до 17.00 часов. 

Перерыв на обед с 13 часов до 14 часов.
Выходные и нерабочие праздничные дни устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Справочные телефоны: (486-65) 2-13-49.

Адрес электронной почты Администрации Сосковского района : soskovr@adm.orel.ru.

1.3.2. Сведения, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, размещаются в сети Интернет на странице Администрация Сосковского района Орловской http://adminsoskov.57ru.ru/, на информационном стенде, расположенном в помещении Отдела. а также в государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» (http://www.pgu.57ru.ru; http://www.57.gosuslugi.ru). 
1.3.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, можно получить:
1) непосредственно в помещении Отдела;

2) с использованием средств телефонной и электронной связи;

3) в сети Интернет на странице Администрации Сосковского района Орловской http://adminsoskov.57ru.ru/, , а также в государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» (http://www.pgu.57ru.ru; http://www.57.gosuslugi.ru);

4) из публикаций в средствах массовой информации.

6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги  оказывается в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. При консультировании предоставляются следующие сведения:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о  порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне и порядке заполнения необходимых документов;

4) о графике работы Отдела;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги;

7) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений Отдела.
1.3.4. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес обратившегося в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации обращения, поступившего по почте (электронной почте).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Отдел по экономике администрации Сосковского района.

При предоставлении муниципальной услуги Отделу запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Орловской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги, срок предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 


выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи (приложение 1);

отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи;

запрет (отсутствие запрета) на проведение стимулирующей лотереи.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок выдачи либо отказа в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи – не позднее одного месяца со дня подачи заявления о предоставлении разрешения на проведение  муниципальной лотереи.

Срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи либо об отказе в выдаче такого разрешения не позднее трех дней со дня принятия соответствующего решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, № 237, 25.12.1993, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445, № 1, ст. 1, ст. 2);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301; 29.01.1996, № 5, ст. 410);

Налоговым кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, № 31, ст. 3824; 07.08.2000, № 32, ст. 3340);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1);

Федеральным законом от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 46 (ч. 1), ст. 4434; 2005, № 30 (ч. 1), ст. 3104; 2006, № 6, ст. 636; 2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2010, № 27, ст. 3414; 2010, № 31, ст. 4183; 2011, № 27, ст. 3880) (далее – Закон № 138-ФЗ);

Федеральным законом от 27июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; 2011, № 27, ст. 3880; 2011, № 29, ст. 4291; Российская газета, 2011, 21 июля, № 157);

Федеральным законом от 29 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 31, ст. 4196);

постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 года № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (Собрание законодательства Российской Федерации, июль 2004, № 28 ст. 2907);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 9 августа 2004 года № 65н «О лотерейных билетах» (Российская газета, № 218, 05.10.2004);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 9 августа 2004 года № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей» (Российская газета № 206, 21.09.2004);

постановлением Правительства Орловской области от 22 июня 2010 года № 219 «О создании государственных информационных систем Орловской области «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» и «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области»;

постановлением Правительства Орловской области от 31 июля 
2009 года № 121 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» в Орловской области» (далее – постановление № 121).


   Решением Сосковского районного Совета народных депутатов от 21 июня  2012 года N 136 «Об утверждении Положения о муниципальных лотереях в Сосковском районе»

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи заявитель представляет в администрацию  заявление на имя Главы района о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее – заявление).

Заявление составляется в произвольной форме, но должно содержать указание на срок проведения лотереи и вид лотереи. 

К заявлению должны прилагаться следующие документы: 

1) условия лотереи, которые утверждаются заявителем и включают в себя:

а) наименование лотереи;

б) указание на вид лотереи;

в) цели проведения лотереи (с указанием размера целевых отчислений, а также конкретных мероприятий и объектов);

г) наименование организатора лотереи с указанием его юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

д) указание на территорию, на которой проводится лотерея;

е) сроки проведения лотереи;

ж) описание концепции лотереи;

з) организационно-технологическое описание лотереи;

и) права и обязанности участников лотереи;

к) порядок и сроки получения выигрышей, в том числе по истечении этих сроков, а также сроки проведения экспертизы выигрышных лотерейных билетов;

л) порядок информирования участников лотереи о правилах участия в лотерее и результатах розыгрыша призового фонда лотереи;

м) порядок изготовления и реализации лотерейных билетов (порядок определения и регистрации лотерейных ставок);

н) цены лотерейных билетов (размеры лотерейных ставок);

о) денежные эквиваленты выигрышей в натуре;

п) порядок формирования призового фонда лотереи, его размер и планируемую структуру распределения призового фонда лотереи в соответствии с размером выигрышей (в процентах от выручки от проведения лотереи);

р) порядок проведения розыгрыша призового фонда лотереи, алгоритм определения выигрышей.

2) нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

3) макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

4) правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

5) технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

6) описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

7) засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;

8) порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

9) порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

10) порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

11) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

Отдел по экономике запрашивает в налоговых органах по месту нахождения заявителя справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.7. Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в принятии документов являются:



- предоставление нечитаемых документов;





- предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.9.2. Отдел принимает решение об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи по одному из следующих оснований:

1) несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи, требованиям Закона 
№ 138-ФЗ;

2) представление заявителем недостоверных сведений;

3) наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

4) возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Предоставление Отделом муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10.2. Плата за услугу, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и  при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди на прием к должностному лицу Отдела для получения консультации не должен превышать тридцати минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 Регистрация заявления, уведомления осуществляется специалистом по приему документов администрации в день поступления заявления, уведомления.

Регистрация осуществляется путем внесения специалистом по приему документов администрации порядковой записи в журнал регистрации входящей корреспонденции.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей.
Прием заявителей осуществляется в помещении, размещенном на втором этаже. 
Место ожидания приема оборудовано столом и стульями. 

Сведения о месте нахождения, графике работы, телефоне, адресе электронной почты Отдела, информация о предоставлении муниципальной услуги, текст настоящего административного регламента, размещаются на информационном стенде в помещении администрации.

Каждое рабочее место должностного лица Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на странице: Администрация Сосковского района Орловской http://adminsoskov.57ru.ru , а также в муниципальной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Орловской области» (http://www.pgu.57ru.ru; http://www.57.gosuslugi.ru).
2.14.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение должностными лицами Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение должностными лицами Отдела сроков ожидания при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Отдела при предоставлении муниципальной услуги.

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

2.15. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не осуществляется.

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав, последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) выдача (отказ в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи;

2) рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи.

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в муниципальной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» (http://www.pgu.57ru.ru; http://www.57.gosuslugi.ru).
Блок - схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Выдача (отказ в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи
Административная процедура по выдаче (отказу в выдаче)  разрешения на проведение муниципальной лотереи осуществляется на основании  поступления в администрацию от заявителя заявления на имя Главы района и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.1. Разрешение на проведение муниципальной лотереи 
(далее – разрешение) выдается заявителю на срок не более чем пять лет на основании заявления.

3.2.2. Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в администрацию принимаются и регистрируются в журнале регистрации входящей корреспонденции  специалистом по приему документов в порядке и сроки, указанные в пунктах 2.11., 2.12.  настоящего административного регламента.

3.2.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены заявителем в администрацию по почте.

3.2.4. После регистрации в течение следующего рабочего дня заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностному лицу Отдела, предоставляющему муниципальную услугу,  для проведения проверки. 

3.2.5. Должностное лицо Отдела, предоставляющее муниципальную услугу, осуществляет проверку представленных документов на их соответствие требованиям Закона № 138-ФЗ и отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего административного регламента.

3.2.6. Если заявитель самостоятельно не представил справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, должностное лицо Отдела, предоставляющее муниципальную услугу запрашивает в налоговых органах по месту нахождения заявителя, указанные документы.

3.2.7. Должностным лицом Отдела, предоставляющим муниципальную услугу, в течение одного рабочего дня подготавливается проект запроса в налоговый орган по месту нахождения заявителя.
3.2.8. Запрос в течение двух рабочих дней подписывается Главой района, регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации и направляется в адрес налогового органа по месту нахождения заявителя.

3.2.9. В случае если заявитель не представил все предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента документы, должностное лицо Отдела, предоставляющее муниципальную услугу,  в течение месяца со дня подачи заявителем заявления обязано запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены заявителем не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

3.2.10. Должностным лицом Отдела, предоставляющим муниципальную услугу, в течение одного рабочего дня подготавливается проект запроса, в котором указывается перечень недостающих документов.

3.2.11. Запрос в течение двух рабочих дней подписывается Главой района, регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции  и почтой направляется в адрес заявителя.

3.2.12. В случае принятия решения о возможности выдачи разрешения 
на проведение муниципальной лотереи должностное лицо Отдела, предоставляющее муниципальную услугу, в течение двух рабочих дней оформляет проект решения о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, уведомление о принятом решении, проект разрешения на проведение муниципальной лотереи по форме, представленной в приложении 2 к настоящему административному регламенту, и вносит запись в муниципальный реестр муниципальных лотерей.

3.2.13. Решение о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи оформляется постановлением Главы администрации района, в котором указываются:

1) номер и дата регистрации постановления; 

2) предмет решения;

3) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения; 

4) основной государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) описание принятого решения и его оснований (с указанием государственного регистрационного номера муниципальной лотереи);

7) фамилия, телефон исполнителя, подготовившего решение;

8) фамилия, инициалы начальника Отдела. 

3.2.14. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения 
на проведение муниципальной лотереи в постановлении указываются причины отказа.

3.2.15. Постановление о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи в течение двух дней визируется начальником Отдела по экономике.
3.2.16. Проект постановления о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на поведение муниципальной лотереи, разрешение на проведение муниципальной лотереи и уведомление о принятом решении на следующий день подписываются Главой администрации и регистрируются в соответствующих журналах, утвержденных согласно номенклатурному перечню дел.

3.2.17. Уведомление о выдаче разрешения на проведение лотереи или об отказе в выдаче такого разрешения в срок, указанный в пункте 13 настоящего административного регламента, направляется заявителю.

3.2.18. К уведомлению о выдаче разрешения прилагается выписка 
из государственного реестра региональных лотерей Орловской области 
по форме, представленной в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.2.19. В случае если необходимо внести изменения в условия лотереи, предусмотренные подпунктами «а», «в», «г», «ж», «м», «н», «о» пункта 2.6. настоящего административного регламента, организатор лотереи обязан согласовать такие изменения с Отделом.

3.2.20. Для внесения изменений в условия лотереи, предусмотренные подпунктами «б», «д», «е», «з», «и», «к», «л», «п», «р» пункта 2.6. настоящего административного регламента, организатор лотереи обязан получить новое разрешение на проведение лотереи.

IV.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1.  Порядок осуществления текущего контроля, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, их периодичность

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, а также принятием решений сотрудниками Отдела осуществляет начальник Отдела по экономике, предпринимательству и торговле администрации района.

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер и внеплановый характер. 

Внеплановый контроль проводится по обращению заявителей. В ходе него рассматривается обращение, проверяется обоснованность содержащейся в нем информации, подготавливается ответ на обращение заявителя в Отдел.


4.2. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей,  Глава администрации района принимает меры по привлечению должностных лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности. В случае если в результате проверки в действиях должностного лица будут установлены признаки административного правонарушения и (или) преступления, соответствующие материалы направляются в органы, полномочные принимать решения о привлечении к административной и уголовной ответственности.

Персональная ответственность должностных лиц за предоставление муниципальной услуги устанавливается в их должностных регламентах и служебных контрактах.

4.3. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является информацией, в отношении которой установлено требование об обеспечении ее конфиденциальности.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Отдела и его должностных лиц
5.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действие (бездействие)  должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимаемые им решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.  Действие (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, а также решения, принятые им в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном порядке Главе администрации района. 

5.3. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление обращения, заявления или жалобы в Отдел лично от заявителя или в виде почтового отправления, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты, указанным в пункте 1.3. настоящего административного регламента.

5.4. Заявители имеют право обратиться с обращением, заявлением или жалобой лично (устно) или направить письменное  предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.5. В случае если изложенные в устном обращении, заявлении, жалобе  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, заявление, жалобу с согласия заявителя может быть дан устно, в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении, заявлении, жалобе вопросов.

5.6. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению.

5.7. При обращении заявителей в письменной форме, письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления Отделом запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, начальник Отдела вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.8. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.9. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.10. Отдел обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение.

5.11. По результатам рассмотрения письменного обращения Отделом принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

5.12. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13.  Специалист  при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.14. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.15. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Отдел вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.16. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.17. Все решения, действия (бездействие) Отдела, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, заявитель вправе оспорить в судебном порядке, если считает, что нарушены его права и свободы.

Приложение 1 

к административному регламенту
Блок-схема

предоставления отделом по экономике, предпринимательству и торговле муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.
















Приложение 2 

к административному регламенту
(На бланке администрации

Сосковского района Орловской области)
Разрешение

на проведение муниципальной лотереи

В соответствии с Федеральным законом от 11 ноября 2003 года 
№ 138-ФЗ «О лотереях», постановлением администрации Сосковского района Орловской области от «____» ____________ 20____г. № ________ предоставлено разрешение на проведение муниципальной лотереи
______________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, наименование юридического лица – организатора лотереи)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица – организатора лотереи)

Место проведения лотереи _____________________________________________
Срок проведения лотереи ______________________________________________
Вид лотереи _________________________________________________________
Название лотереи _____________________________________________________
Срок действия разрешения с «____» ___________20___года по «____» ____________ 20___года.

Муниципальной лотерее присвоен регистрационный номер __________________
	Глава администрации 

Сосковского района
	____________________
	_________________

	
	(подпись, М. П.)
	(Ф. И. О.)


Приложение 3 

к административному регламенту
(На бланке администрации Сосковского района

Орловской области)
Форма выписки
из  реестра муниципальных лотерей
Настоящая выписка содержит сведения о лотерее
______________________________________________________________________
(наименование, вид, срок, территория проведения лотереи)
______________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	

	(серия)
	
	(номер)

	( регистрационный номер муниципальной лотереи)


проводимой ___________________________________________________________
(наименование организатора лотереи)

включенной в  реестр муниципальных лотерей.

	Глава администрации Сосковского района
	__________________
	___________________

	
	(подпись)
	(Ф. И. О.)





Поступление в отдел заявления   о проведении муниципальной лотереи на территории Сосковского района и прилагаемых к нему документов





Прием и регистрация поступивших в администрацию документов

















Проверка представленных документов на их соответствие требованиям Федерального �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103066;fld=134�Закона� № 138-ФЗ 





Принятие решения о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, оформление разрешения  на проведение муниципальной лотереи





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи





Направление заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи с приложением решения об отказе в выдаче  разрешения на проведение муниципальной лотереи





Выдача заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи, выписки из реестра 





Направление заявителю уведомления о выдаче  разрешения на проведение муниципальной лотереи 








Внесение записи в  реестр муниципальных лотерей
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